QbiQ CALISANLARI*, GECiICi CALISANLAR VE ZIiYARETCILER* iCIN EV
KURALLARI*

Genel davranis
QbiQ'da hangi kurallarin gegerli oldugunu mimkin oldugunca c¢alisanlara, gecici iscilere ve
ziyaretgilere erken agiklayin.

Yiyecek ve icecek

Fabrika icinde is yerinde yemek yenilmesine izin verilmez. Calisma alaninda, yalnizca sivi kapali bir
icecek sisesinde veya icecek kabinda bulundugunda icilmesine izin verilir. Calisma zemininde acik
bardak, teneke vb. maddelere izin verilmez.

Sigara icmek

Ofislerde, sirket arabalarinda ve tiim g¢alisma alanlarinda, koridorlarda ve depolarda vb. sigara igilmesi
yasaktir. Uretim ve depo personelinin sigara igmesine sadece diizenli molalarda izin verilir. Arada
sigara icmek yasaktir.

Alkol ve uyusturucu
Organizasyon sahasinda veya binalarinda bulunurken alkol ve/veya uyusturucu madde bulundurmak,
kullanmak ve etkisinde bulunmak yasaktir.

ilaglar
Calisanlar ve gegcici isciler icin davranislar etkileyebilecek ilag kullanimi yoneticiye bildirilmelidir.
Sadece araba siirmek degil, ayni zamanda makineleri calistirmakta etkilenebilir.

internet kullanimi
internet, bilgisayari olan hemen hemen her calisan tarafindan is amacl kullanilabilir. Mesai saatleri
icinde ve sonrasinda internetin kisisel amaclarla veya tglinci sahislar icin kullanilmasi yasaktir.

Istenmeyen davranisla ilgili kurallar
QbiQ'yu ziyaret eden herkes, genel kabul gérmis uygun davranis kurallarina uymali ve her tirli
cinsel taciz, ayrimcilik, saldirganlik ve siddet ve zorbaliktan kagcinmalidir.

Calisma saatleri
Calisan/gecici taseron isgisi, is sozlesmesinde/gecici taseron sézlesmesinde kararlastirilan ¢alisma
saatlerine uymak zorundadir. Bu calisma saatlerinden sapma yalnizca yoneticinin izniyle izin verilir.

Hasta olmak

Calisanlar icin ek QbiQ diizenlemelerindeki hikiimlere bakin. Gegici isciler, onlari gdnderen gegici is
bulma kurumunun kurallarina uymak zorundadir. Ayrica iK Midiiri Sandra Uland her zaman
bilgilendirilmelidir.

Doktoru/dis hekimi ziyareti

Doktor veya dis hekiminden mesai saatleri disinda randevu alin. Bu gergcekten miimkin degilse,
glniln basinda veya sonunda bir randevu alin ve bunu zamaninda bildirin. Bunun igin yoneticiden izin
isteyin.



izin
izin icin isci/gecici iscinin ydneticiden izin istemesi gerekir. Calisanlar icin bkz. Ek Yénetmelikler.



Ek faaliyetler
Calisanlarin yan faaliyetlerine ancak yonetimin onayi ile izin verilir. Her zaman 6nceden izin isteyin.

Aletler, glivenlik ve ¢alisma talimati

Diizen, temizlik ve giivenlik

I Atik bertarafi: toz, kir ve duman birgok Uretim sireci icin tehlikelidir. Atiklari uygun kutu ve
konteynerlere atiyorsunuz;

I Dogru yerde toplayin;

I Stoklari yenileyin;

I Bir sey bozulduysa, derhal yoneticiye bildirin;

I Masanizi diizenli tutun, yiyecek artiklari ve/veya kirli bulasiklar olmadigindan emin olun.

Acil Durum Kurallar

Acil durum, calisanlarin ve ziyaretgilerin saghgi icin ciddi sonuglar dogurabilecek ve/veya ciddi maddi
hasara neden olabilecek bir olaydir. Ornekler, yangin veya patlama gibi acil yardimin gerekli oldugu
veya birinin ciddi sekilde yaralandigi bir kazadir. Béyle bir durum ortaya ¢ikarsa, miimkiin olan en kisa
surede acil miidahale gorevlisine bildirin. Bir acil duruma hizl bir sekilde miidahale edebilmek igin
herkes sunlari bilmelidir:

1 ilk yardim cantalari ve yangin séndiiriiciilerin bulundugu yerler;

I Yer tahliyesi nasil yapilir;

I Toplanma noktasinin oldugu yer, acil durumlarda herkesin gitmesi gereken yer.

Kisisel Koruyucu Donanim (KKD)
Calisanlar, koruyucu donanimlari isveren tarafindan lcretsiz olarak temin etme hakkina sahiptir.
Gegici isciler, QbiQ'daki calismalari sirasinda QbiQ'dan gerekli KKD'yi kullanabilirler.

Is kiyafetleri

Salonda her zaman is elbisesi giymek zorunludur. Standart guivenlik ayakkabilari sirket tarafindan
saglanir ve fabrikada giyilmelidir. Gegici isciler, gecici is bulma kurumundan is elbisesi ve ayakkabi
alirlar.

Ofiste 'dlizgln kiyafet' bir zorunluluktur, sortlara ve 6rnegin sapkalara izin verilmez.

GOz Korumasi

GOz hasarina neden olabilecek isler icin gz korumasi zorunludur.

I Yapilan ise gore uygun gozlik kullanin;

1 Yiiziin geri kalani da risk altindaysa, gozllklerin Gzerine bir yiiz siperi takin;
I Kaynak camlarinin dogru ayarini kullandiginizdan emin olun;

I Yan siperleri kullanarak gozliklerin korumasini artirin.

El korumasi

Daima asagidakilerle koruyucu eldiven giyin:

I Kaynak, pirlizsiz ve islak nesnelerle ¢alisma;
I Agresif sivilarla ¢alisma;

I Sicak veya soguk nesnelerle ¢alisma;



I Keskin nesnelerle ¢alisma.
Donen pargalari olan makinelerde asla eldiven giymeyin. Hasarli eldivenleri zamaninda degistirin.

Isitme korumasi
GUrlltu seviyesinin 80 dB(A) lzerinde oldugu yerlerde daima isitme korumasi kullanin.

Araglarin kullanimi

I Tim galisanlarin/gecici calisanlarin arag ve malzemeleri ekonomik ve sorumlu bir sekilde
kullanmalari beklenir;

I Calisanlar/gecici isciler aletlerin kullanimina iliskin calisma talimatlarini bilirler;

I Kirik veya asinmis aletleri daima hemen onarin (veya tamir ettirin). Asla hasarli olarak yerine
koymayin. Her durumda rapor edin;

I Tum calisanlarin/gecici iscilerin kendi is yerlerinin bakimini yapmalari ve Griin tamamlandiktan
sonra burayi temizlemeleri ve aletleri toplamalari beklenir;

I Herkes VCA igin belirlenen kural ve prosediirlere uymalidir.

Calisma araglari talimatlari

Her sirketin kendi ekipman ve makineleri igin ilgili ¢alisma talimatlari olmalidir. Calisma talimatlarinda
sunlara dikkat edilmelidir:

1. ekipman veya makinelerin ¢alismasi ve dogru calistiriimasi;

2. ekipman veya makinelerle iyi bir calisma sonucunun nasil elde edilecegi;

3. ekipman veya makinelerle nasil glivenli ¢calisilacagi;

4. isyerinde hangi kisisel koruyucu ekipmanin kullanilacagi;

5. hem operatdr hem de gevredeki is arkadaslari igin diizgiin ve glivenli bir sekilde ¢alismak icin baska
ne gibi 6nlemlerin alinmasi gerektigi ;

6. is bittiginde, ekipman veya makineler kapatildiginda ve ¢alisma yerinin toplanmasi ve temiz
tutulmasi, hangi diizenlemelerin muhtemelen gecerli oldugu.

Son olarak
Yukaridaki Ev Kurallari, QbiQ Glvenlik Kilavuzunun bir parcasidir. Bu rehberde cesitli konular daha
ayrintili olarak agiklanmaktadir.

*'Calisan' ve 'ziyaretci' yazildiginda, hem bay hemde bayan olarak okuyabilirsiniz.



